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ZAPYTANIE OFERTOWE
. Nazwa Zamawiajgcego:

Politechnika Gdanska
ul, Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

lf. Zamawiajacy, Politechnika Gdanska, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, zaprasza do
ztozenia oferty na: szkolenie z zakresu Metodyki Moodle w ramach projekiu eUczelnia. Projekt
jest finansowany z UE w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddziwa
Pomorskiegoe na lata 2007-2013 - dziatanie 2.2.2. o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 14 000 euro, wg formularza stanowigcego zatgcznik 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

lii. Opis przedmiotu zaméwienia: Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia: Szkolenie bedzie zrealizowane w cyklu cigglym przez trzy kolejne
tygodnie w okresie od wrzeénia do grudnia 2013 w formie e-learningowej i/lub blended-learningowej
na platformie Wykonawcy lub Zamawiajgcego. Dokiadne terminy szkolenia zostang ustalone
z Wykonawcg 2 tygodnie przed terminem realizacji szkolenia. W przypadku szkolenia typu blended-
learning przewidziane jest jedno spotkanie w siedzibie Zamawiajgcego. Jezeli termin szkolenia bedzie
pokrywat sie z rokiem akademickim, to spotkanie tradycyjne powinno odbyé sie w sobote. Koszty
dojazdu prowadzgcego szkolenie pokrywa Wykonawca.

IV.Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie wymogi,
zwigzane z realizacjg zamowienia ujgé wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego i petnego
wykonania przedmiotu zamdwienia.

2. Cene oferty nalezy okresli¢ w wartosci netto oraz brutto (z podatkiem VAT) w PLN, z dokiadnoscig
do dwéch miejsc po przecinku i wpisaé w odpowiednie miejsce na druku OFERTA (zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego).

3. Cene oferty Wykonawca oblicza na podstawie formularza cenowego, ktéry Wykonawca musi
ztozyé wraz z oferta. Cene okre$long w formularzu cenowym Wykonawca przenosi do
odpowiedniego miejsca na druku OFERTA.

4. Jezeli przy obliczeniu ceny Wykonawca pominie usiugi, ktérych wykonanie jest niezbedne przy

realizacji przedmiotu zamowienia, nie zostang one dodatkowo optacone po ich wykonaniu, gdyz

Zamawiajgcy uwazaé bedzie iz zostaty one ujete w cenie oferty.

Ceng oferty jest cena brutto podana na druku ,Oferta”.

Cena oferty musi by¢ podana cyframi i stownie.

Cena oferty bedzie obowigzywaé przez caly okres zwigzania ofertg, nie bedzie podlegata

negocjacjom i bedzie wigzaca dla stron umowy.

No o
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8. Cena podana przez \Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w trakcie realizacji zamdéwienia
i nie bedzie podlegata waloryzacii.

9. Wszelkie rozliczenia, pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawca, bedg prowadzone w PLN.

10. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, rozliczenia bedg
dokonywane wytgcznie z petnomocnikiem.

V.  Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:
Cena oferty — 100%

VI. Oferte nalezy przesta¢ na zataczonym druku stanowiacym zatacznik 1 do zapytania
ofertowego wraz z formularzem cenowym stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego, do dnia 12.09.2013 r., do godziny 12:00

na adres Zamawiajgcego: Politechnika Gdarnska Skrzydto ,B” Gmachu Gtéwnego, pok. 212,
ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, z dopiskiem

»Szkolenie z zakresu Metody Moodle w ramach projektu eUczelnia” badz na adres e-mail:
euczelnia.pzp@pg.gda.pl , lub faks: 58 374-29-13

SCA KANCLERZA
D& QBOW lNFORM{\CYJNYCH
(T’O’,J I":‘uHNfK/lGDANSKEJ

S jnob 1y

(podpis kierownika zamawiigjgeegd b osoby upowaznione;j)

Zatgczniki:
1) oferta
2) wzoér umowy
3) opis przedmiotu zamdwienia
4) formularz cenowy
5) wzor protokotu zdawczo-odbiorczego
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Zatgcznik nr 1

(nazwa i adres wykonawcy)

OFERTA

Zamawiajgcy:
Politechnika Gdanska
ul. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

1. Nawigzujgc do zapytania ofertowego dotyczgcego ziozenia oferty na: przeprowadzenie
szkolenia z zakresu Metodyki Moodle w ramach projektu eUczelnia o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000 euro.

2. My nizej podpisani:

dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa :

e-mail:

Adres:

REGON nr NIP nr

Nr telefonu: Nr faksu:

Nazwa banku: Nr rachunku bankowego:

Oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia, zgodnie z zapisami w zatgczniku nr 3 do zapytania
ofertowego, za cene:

(1] 10 R PLN (stownie PLN: L. e ).

Prutto .......cccceeeeviiinnnene. PLN (stownie PLN: .o )
tacznie z podatkiem VAT

zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
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3. Oswiadczamy, ze wykonamy zaméwienie w terminach wskazanych w pkt IV zapytania
ofertowego.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik 2 do
zapytania ofertowego. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Akceptujemy warunki ptatnosci wskazane w umowie stanowigcej zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

6. Okres waznosci oferty wynosi .........................coc

(podpis i pieczatka wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2

Umowa

zawarta W dniu ........ooovvivviiieeeeennnniiieeeen
w Gdansku na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien

publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) pomiedzy:

Politechnikg Gdanska, z siedzibg w Gdansku, ul. Gabriela Narutowicza 11/12, Regon: 000001620
NIP: 584-020-35-93
reprezentowang na mocy petnomocnictwa Rektora przez:

mgr. inz. Piotra Falca — z-ce kanclerza ds. zasobéw informacyjnych

zwang dalej ZAMAWIAJACYM

zwang dalej WYKONAWCA.
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§1

Przedmiot umowy.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na realizacji szkolenia
z zakresu Metodyki Moodle w ramach projektu eUczelnia.

2. Szczegotowy opis, zakres i warunki realizacji przedmiotu umowy zawiera zatgcznik nr 1 do
umowy i stanowi integralng czes¢ niniejszej umowy.

3. Przedmiot umowy okreslony w zalgczniku nr 1 do umowy musi by¢é wykonywany
z nalezytg starannoscia.

§ 2

Terminy umowne.

1. Szkolenie bedzie zrealizowane w cyklu ciggtym przez trzy kolejne tygodnie w okresie od wrzesnia
do grudnia 2013 w formie e-learningowej i/lub blended-learningowej na platformie Wykonawcy
lub Zamawiajgcego. Doktadne terminy szkolenia zostang ustalone z Wykonawcg 2 tygodnie
przed terminem realizacji szkolenia. W przypadku szkolenia typu blended-learning przewidziane
jest jedno spotkanie w siedzibie Zamawiajgcego. Jezeli termin szkolenia bedzie pokrywat sie z
rokiem akademickim, to spotkanie tradycyjne powinno odby¢ sie w sobote. Koszty dojazdu
prowadzgcego szkolenie pokrywa Wykonawca.

2. Jezeli z przyczyn zaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajgcego poszczegolne szkolenia nie bedg
mogly odby¢ sie w ustalonym terminie, Strony zostang o tym fakcie poinformowane min.
Z trzydniowym wyprzedzeniem, a nowy termin bedzie ustalony i zaakceptowany przez Strony.

§3

Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie ze zlozong oferta, strony ustalajg wynagrodzenie w
kwocie brutto: .veveevevveeennnnes PLN, (stownie:.................. PLN).

2. Wynagrodzenie okreslone w ust.1 niniejszego paragrafu jest wynagrodzeniem statym i zgodnym
ze ztozong ofertg i obejmuje wszystkie elementy cenotwdrcze, wynikajgce z zakresu i sposobu
realizacji przedmiotu umowy, ktére zostaty okreslone w zapytaniu ofertowym.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

4. Faktura za wykonane ustugi bedzie wystawiona po zakonczeniu szkolenia przeprowadzonego
zgodnie z umowg i wydaniu uczestnikom certyfikatéw jego ukonczenia.

5. Podstawe do wystawienia powyzszej faktury bedzie stanowit podpisany bez uwag przez obie
strony protokot zdawczo-odbiorczy.

6. Zapfata za wykonane ustugi nastgpi przelewem na podstawie prawidlowo wystawionej faktury
w terminie 21 dni od dnia jej dostarczenia do Zamawiajacego.
7. Za dzien zaptaty uwazac sie bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
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§4

Kary umowne i odstgpienie od umowy

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust.
1 niniejszej umowy

1. Wykonawca =zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 15%
wynagrodzenia brutto za odstgpienie Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn zawinionych przez
Zamawiajgcego.

2. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za opoznienia spowodowane dziataniem sity wyzszej.

3. Jako sitly wyzsze uznane zostajg: kleski zywiotowe, huragan, powddz, katastrofy transportowe,
pozar, eksplozje, wojna, strajk i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktérych zaistnienie lezy poza
zasiegiem i kontrolg Stron.

4. Zamawiajgcy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego w przypadku, gdy
wysokos¢ szkody przekracza wysokosé zastrzezonych kar umownych lub jezeli szkoda
powstanie z innego tytutu.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonej kary umownej z przystugujacego mu
wynagrodzenia.

6. W przypadku, gdy Wykonawca razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy lub pomimo
trzykrotnej reklamacji i uwag zgtoszonych na pismie przez Zamawiajgcego umowa nadal nie
bedzie wykonywana przez Wykonawce z nalezytg starannosciag i rzetelnoscig, Zamawiajgcy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy ze skutkiem na przyszto$¢ z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

7. Oswiadczenie o odstgpieniu powinno zosta¢ ztozone w terminie 14 dni od momentu otrzymania
przez strone wiadomosci o wystgpieniu okolicznosci determinujgcej odstgpienie.

8. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

§5

Zmiany umowy

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci
zgody drugiej strony oraz zachowania formy pisemne;j.

§6

Postanowienia koncowe.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie moze dokonac cesji wierzytelnosci ani przeniesienia
praw i obowigzkow wynikajgcych z niniejszej Umowy na osoby trzecie.

3. Przedstawicielem Wykonawcy w trakcie realizacji umowy Pani/Pan
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Oferta Wykonawcy oraz zapytanie ofertowe sg integralng czescig Umowy.

5. Ewentualne spory rozstrzygane beda przez wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego sad
powszechny, wedtug prawa polskiego.

6. Strony majg obowigzek informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy,
a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego, uktadowego i likwidacyjnego.

7. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego

i jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA : ZAMAWIAJACY

Zatgczniki:
1. Szczegodtowy opis, zakres | warunki realizacji przedmiotu umowy;
2. Oferta Wykonawcy;
3. Zapytanie ofertowe.
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Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 1 do umowy

Opis Przedmiotu Zamoéwienia na realizacje szkolen
z Metodyki Moodle w ramach projektu
eUczelnia — opracowanie i wdrozenie na
Politechnice Gdanskiej platformy udostepniajgcej
eUstugi
dla spofeczenstwa informacyjnego

wojewodztwa pomorskiego
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SZKOLENIE METODYKI MOODLE

Wymiar: szkolenie ma mie¢ forme tylko e-learningowg, ale dodatkowo moze mie¢ elementy blended
learningu

- maksymalny czas trwania szkolenia w formie zdalnej to 3 tygodnie (21 dni)

- w przypadku zaje¢ o charakterze tradycyjnym — 10 godzin zaje¢ w podziale na 2 grupy (kazda grupa
ma 5h zajec¢). Za jednostke czasu przyjmuje sie godzine dydaktyczng. Zajecia odbedg sie we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie w dni tygodnia poniedziatek-sobota. Na czas szkolenia
Zamawiajgcy nie zapewnia wyzywienia, noclegu ani transportu do siedziby Zamawiajgcego.

Grupa: 20 oséb; w przypadku zajec¢ tradycyjnych z podziatem na 2 grupy po 10 oséb

Profil uczestnikéw: pracownicy Politechniki Gdanskiej tworzacy kursy na platformie Moodle oraz
materiaty wspierajgce e-learning (przedstawiciele wydziatéw, centréw, BG i CUI)

Termin: wrzesien-grudzien 2013

Miejsce: platforma Moodle i siedziba Zamawiajgcego, t.  Gdansk, ul. Narutowicza 11/12
wydziaty/jednostki Politechniki Gdanskie;.

Wymagania dotyczgce realizacji szkolenia:
1.  Zakres szkolenia:
a)zdobycie umiejetnosci z zakresu metodyki hauczania z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé
b)poznanie zasad doboru materiatéw do kursu on-line
c)zdobycie umiejetnosci projektowania ¢wiczeh do kurséw on-line
d)zapoznanie z zasadami planowania kursu e-learningowego wraz z éwiczeniami
e)nauka wykorzystania réznych strategii prowadzenia zaje¢ on-line
f) poznanie narzedzi wykorzystywanych do komunikacji on-line
g)rola i obowigzki prowadzacego
h)sposoby motywacji e-studentéw
i) specyficzne problemy i sytuacje, z jakimi spotyka sie prowadzacy (e-wykfadowca)
j) formy aktywnosci na platformie
k)formy sprawdzania wiedzy
[) wykorzystywanie réznych strategii prowadzenia zajec on-line
m) praca z materiatami dydaktycznymi
n)reguty budowy dobrego zdalnego kursu/szkolenia

2. Reuzultaty:
Uczestnik po ukohczeniu szkolenia:
a)potrafi projektowacC zréznicowane kursy e-learnigowe z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é
b) w zaleznosci od typu kursu postuguje sie roznymi strategiami prowadzenia zaje¢ on-line
C) zna metodyke tworzenia e-kursow oraz pracy z uczestnikami
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3.W ramach realizacji ustugi szkoleniowej trener bedzie zobowigzany do:

a) opracowania programu, prezentacji, materiatdw szkoleniowych zgodnie ze standardem
graficznym zamawiajgcego i uwzgledniajgcym wymagania projektow dofinansowanych
z EFRR

b)poinformowania uczestnikéw o zrodle finansowania szkolenia

c)sprawdzenia statystyk obecnosci kazdego dnia szkolenia

d)przeprowadzenia ankiet po szkoleniu

e)przygotowania imiennych certyfikatow

4.Wymagania wobec Wykonawcy:

a)min. 2- letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu metodyki tworzenia kursow
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc

b)prowadzenie udokumentowanej dziatalnosci naukowej w zakresie metodyki e-nauczania
(np. publikacje, udziat w konferencjach)
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Formularz cenowy

Zatgcznik nr 4

Lp.

Przedmiot zamdéwienia

Warto$¢ netto [PLN]

Wartosc¢ brutto [PLN]

Przeprowadzenie szkolenia z zakresu
Metodyki Moodle zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia okreslonym w
zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

Razem

(podpis i pieczatka wykonawcy)
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Zatgcznik nr 5

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY - WZOR

Stwierdza sie, ze zgodnie z trescig Umowy z dnia ................... , ktorej przedmiotem jest
przeprowadzenie szkolenia z zakresu Metodyki Moodle w ramach projektu eUczelnia, powyzsze
szkolenie zostato przeprowadzone zgodnie/ niezgodnie z umowa.

Przedmiot Umowy zostat zrealizowany bez zastrzezen.

ZAMAWIAJACY po otrzymaniu faktury dokona przelewu na konto WYKONAWCY.

Protokét sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla ZAMAWIAJACEGO
| WYKONAWCY.

STRONA PRZEKAZUJACA STRONA ODBIERAJACA
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