GEOWNE ZASADY TWORZENIA
PRZYPISOW I BIBLICGRAFIT

Wykonujac jakakolwiek prace, w ktorej korzystamy z cudzych opracowan, cytujemy lub odwotujemy
sie do czyich§ wypowiedzi, opinii, mysli czy ilustracji, za kazdym razem mamy obowigzek podania zrodfa,
z ktdrego korzystaliSmy. Zamieszczanie cytatow, odwotywanie si¢ do innych autoréw, wyliczanie pozycji bi-
bliograficznych, buduje warto$¢ pracy. Stanowi $wiadectwo oczytania i zapoznania sie z pozycjami dotycza-
cymi opracowywanej tematyki, wzmacnia wypowiedz autorytetem cytowanego autora i buduje naukowg war-
tos¢ pracy i jej poprawnos¢. Brak przypisow (cytatdw) oznacza, ze wszystko, co jest w pracy, stanowi wynik
wiasnych przemyslen autora pracy - by¢ moze oderwanych od rzeczywisto$ci. Z kolei w przypadku korzysta-
nia z cudzej pracy (dane, wykresy, ilustracje, tekst) brak zaznaczenia, ze kto inny jest autorem cytowanych
fragmentow jest rownorzedne z popetnieniem plagiatu. Plagiat stanowi naruszenie prawa i jest traktowane jak
oszustwo, ktore absolutnie dyskwalifikuje catg prace jak rowniez jej autora.

Na $wiecie istnieje wiele stylow tworzenia przypiséw a wybdr okreslonego stylu zazwyczaj wynika ze
standardu stosowanego w konkretnym wydawnictwie. W Polsce zasady tworzenia przypisow bibliograficznych
okreslajg normy:  PN-ISO 690:2002 Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawartos¢, forma i struktura.

PN-ISO-2:1999 Informacja i dokumentacja — Przypisy bibliograficzne — Dokumenty elektro-
niczne i ich czesci.

W pracy nalezy sie postugiwac sie przypisami i bibliografia. Ponizej przedstawiono zasady ich for-
mutowania. Dla utatwienia odpowiednie zapisy wyrdzniono kolorem.

PRZYPISY BIBLIOGRAFICZNE

Przypis bibliograficzny stanowi identyfikacje zrédta cytatu stownego lub rysunkowego, ktorg umiesz-
cza si¢ w tekscie, bezposrednio po cytowanym fragmencie.

Przypis najlepiej jest oznaczy¢, zgodnie ze stylem harwardzkim, umieszczajac po cytacie skrotowg
identyfikacje wg wzoru: "cytowany fragment™ (lksifski, s. 54) z rozwinigciem pozycji w koncowym zestawieniu
bibliograficznym. Jezeli w bibliografii bytoby wiecej pozycji tego autora, musimy zadba¢ o jednoznacznos¢
przypisu, np. dodajac rok wydania cytowanej ksigzki (lksinski, 2010, s. 54).

Ewentualnie mozna stosowa¢ (konsekwentnie w catej pracy) inny system, np.: zgodnie ze stylem tra-
dycyjnym, oznaczac cytat cyfrg arabskg pisang tzw. indeksem gornym, wg wzoru: "cytowany fragment™ - kto-
remu odpowiada opis pozycji bibliograficznej umieszczony na dole strony (ew. na koricu pracy) z podaniem
strony, na ktdrej w oryginale znajduje sie cytowany element: np.:

") |ksinski J., Wazna ksigzka, Gdansk: Wyd.Battyk, 2005, s. 35.

BIBLIOGRAFIA

Bibliografia stanowi wykaz dokumentéw bezposrednio wykorzystanych przez autora przy sporzadza-
niu pracy. Podstawowy sposéb petnej identyfikacji pozycji bibliograficznej polega na podaniu nastepujacych
informacii:

Nazwisko i imi¢ autora / autorow.

Tytut. (Dla wydawnictw wielotomowych nr tomu i, gdy jest inny niz catosci, jego tytut.)
Wydanie.

Miejsce wydania:

Wydawca,

Rok wydania.

Numer ISBN (lub ISSN).
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Ad1 Nazwisko i imie¢ autora / autoréw.

Jezeli praca ma od jednego do trzech autorow podawac nalezy nazwiska wszystkich wraz z imieniem
lub jego pierwsza literg: lksinski Jan (...) (dla 1 autora); Iksinski J., Igrekowski K. (...) (dla 2 - 3 autordw).
Przy czterech autorach lub wigcej podaje sie nazwisko (i imie lub inicjat imienia) pierwszego z autoréw i doda-
je:iin. (co oznacza: i inni): Iksinski J. iin.(...)

Jezeli jest to praca zbiorowa to podaje sie redaktora (dopisek red.) umieszczajac jego nazwisko po ty-
tule ksigzki: Tytuf. lksinski Jan (red).(...) lub: Tytut. Red. Iksinski Jan.(...). Podobnie, po tytule, umieszcza sie
nazwisko ttumacza. Podajac autora pomijamy jego tytuty naukowe.

Ad2 Tytut.

Tytut ksigzki podajemy zapisany kursywa, wg wzoru.: lksinski Jan. Tytuf ksigzki.(...). Jezeli jest to
tekst w pracy zbiorowej (rozdziat) czy artykut w czasopis$mie, to podajemy tytut wskazanej czesci normalng
czcionka a kursywg tytut dokumentu macierzystego, np.: Iksinski Jan. Tytut dokumentu. W: Tytuf dokumen-
tu macierzystego. (...).

Ad3 Wydanie.

Podajemy numer wydania wraz z ew. uwagami typu: wydanie poprawione, uzupetnione, zmienione
(skracajac te wyrazy), np.: lksinski Jan. Tytut ksigzki. Wyd. 2 popr. (...). Numer wydania zawsze podajemy
liczbg arabska. Jezeli jest to pierwsze wydanie to pomija sie ten element opisu (podobnie, gdy nie jest podany
numer wydania).

Ad4 Miejsce wydania:

Podajemy miejsce wydania. Jezeli jest ich wymienionych na stronie tytutowe;j kilka, ale jedna z nazw
jest wyrdzniona, to wystarczy podac¢ wyrdzniong lokalizacje. Miejsce wydania korczymy dwukropkiem, po ktd-
rym podamy wydawnictwo: Iksinski Jan. Tytut ksigzki. Wyd. 2 popr. Gdansk: (...).

Gdy brak informacji o miejscu wydania, stosuje sie zapis b.m. — ktory oznacza brak miejsca (wydania).

Ad5 Wydawca.

Podajemy nazwe wydawnictwa: lksinski Jan. Tytut ksigzki. Wyd. 2 popr. Gdansk: Morska Agencja
Wydawnicza. (...). Jezeli publikacja ma wigcej niz jednego wydawce, wowczas nalezy przyja¢ nazwe wyrdz-
niona. Jezeli jest to wydawnictwo powszechnie znane pod postacig skrotu (np. PWN, PIW) wystarczy podaé
sam skrot, bez podawania petnej nazwy: |ksinski Jan. Tytuf ksigzki. Wyd. 2 popr. Warszawa: PWN. (...).

Ad6 Data wydania.

Podajemy rok wydania pozycji: [ksinski Jan. Tytuf ksigzki. Wyd. 2 popr. Gdansk: Morska Agencja Wy-
dawnicza. 2005. (...). W przypadku braku ustalonej daty wydania, podaje sie date copyright lub date druku,
oczywiscie oznaczajac to, np: |ksinski Jan. Tytut ksigzki. Wyd. 2 popr. Gdansk: Morska Agencja Wydawnicza.
2005 druk. (...).

Gdy nie mozna ustali¢ roku wydania publikacji sie zapis b.r. — ktory oznacza brak roku (wydania).

Ad7 Numer ISBN (lub ISSN).

Numery ISBN (ISSN) nalezy poda¢ w oryginalnej formie, z zachowaniem kresek lub spacji. Numery te
podaje sie tylko w odniesieniu do catosci dokumentéw, np. ksigzek. W przypadku ich czeSci np. rozdziatow
z ksigzek, artykutow z czasopism, ich podawanie nie jest konieczne.

Zatem pefen opis bibliograficzny naszej przyktadowej pozycji wygladatby nastepujgco:

ksinski Jan. Tytut ksigzki. Wyd. 2 popr. Gdarisk: Morska Agencja Wydawnicza. 2005. ISBN 83-1234-5678-9.
Kazdy element opisu oddzielamy takim samym znakiem interpunkcyjnym a konczymy zawsze kropka. Przy-
ktad z g6ry mozna zapisac:

ksinski Jan, Tytut ksigzki, Wyd. 2 popr., Gdansk: Morska Agencja Wydawnicza, 2005, ISBN 83-1234-5678-9.
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Jezeli podajemy pozycje wydang w jezyku obcym nalezy stosowaé zasady i skroty stosowane w tym
jezyku, np.: w angielskojezycznych podawac wszystkie stowa tytutu oprocz spojnikow duzg litera; pisac za-
miast ,sred.” ,Ed.” dla angielskojezycznych i ,Red.” dla niemieckojezycznych. Po prostu podajemy tak jak jest
zapisane na karcie tytutowe;.

Korzystajac z wydawnictw elektronicznych postepujemy analogicznie do pozycji ksigzkowych, podajac
typ no$nika w nawiasach kwadratowych po tytule: [CD], [DVD], [e-book], [audio-book]. np.:
Kopalinski Wtadystaw. Sfownik wyrazéw obcych i zwrotow obcojezycznych [CD-ROM]. Wersja 1.0.3.16. £6dz:
Pro-media, 1998. ISBN 83-7231-731-3.

We wszystkich pozycjach bibliograficznych stosujemy jeden i ten sam styl rozdzielania elementow opisu.

PRZYPISY | BIBLIOGRAFIA DLA POZYCJI ONLINE

Ktopoty moze stwarza¢ cytowanie materiatow zaczerpnietych z Internetu. Tutaj standardy jeszcze nie
okrzepty i mozemy spotka¢ dosy¢ zroznicowane style. Jednak pamigtajac, ze celem opisu jest jednoznaczne
zidentyfikowanie zrodta i zachowujgc podstawowe zasady fatwo sobie poradzi¢. Obowigzuje nas podanie:

A autora i tytut tekstu

B nazwy portalu

C sposobu dostepu (online)

D daty dostepu

E adresu strony internetowe;j

AdA Autor

Sprawa jest prosta, jezeli odnosimy sie do artykutu znalezionego w Internecie, wypowiedzi, materiatu
zamieszczonego na blogu, czy innego materiatu, ktérego autora mozemy zidentyfikowac z nazwiska i imienia:
lksiniski Jan, Swiat antyku, (...). Czesto jednak nie jeste$my w stanie ustali¢ autora a jedynie strone, z ktérej
zaczerpneliSmy (cytujemy) jakie$ ilustracje (np. strona ze zdjeciami historycznymi jakiego$ miasta lub portal
typu YouTube). Wowczas podajemy od razu nazwe portalu - pkt. B.

AdB Nazwa portalu

Nazwa portalu pokazuje zbidr stron internetowych, z ktdrego korzystalismy. Moze to by¢ wspomniany
YouTube, czyja$ autorska strona lub blog, strona (portal) Politechniki Gdanskiej lub innej instytucii, stowarzy-
szenia, itp. Taki portal moze zawiera¢é mnéstwo stron, dlatego potrzebne jest skonkretyzowanie, np.: Wikipe-
dia, hasto: Swiat antyku, (...).

Ad C Sposéb dostepu

Korzystajac z materiatdw dostepnych w sieci Internet musimy to wyraznie zaznaczy¢ i robimy to wpi-
sujac w nawiasach kwadratowych stowo "online": Iksifski Jan, Swiat antyku, [online] (...). lub: Wikipedia, ha-
sto: Swiat antyku, [online] (...).

AdD Data dostepu

Internet jest zrodtem, ktdre nie zachowuje tresci w niezmiennej formie (jak publikacje drukowane)
i dlatego niezbedne jest podanie daty dostepu (tez w nawiasach kwadratowych): [dostep 20.12.2017]. Sprawe
komplikuje to, ze w krajach anglosaskich data zapisywana jest w systemie miesigc - dzien - rok, co sprawi, ze
zapis 12.03.2017 moze by¢ interpretowany jako 12 marca (polski) lub 3 grudnia (anglosaski). Dlatego jedno-
znaczny bedzie dopiero zapis: [dostep 5 kwietnia 2017].
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Najwygodniejszy moim zdaniem, taczacy sposéb i date dostepu, a jednoczesnie jednoznaczny bytby
zapis typu: [online: 5 kwietnia 2017]. Zatem nasza pozycja bibliograficzna przybiera postac:

ksifiski Jan, Swiat antyku, [online: 5 kwietnia 2017], (....).
lub:  Wikipedia, hasto: Swiat antyku, [online: 5 kwietnia 2017], (...).

Ad E Adres strony internetowej

Bardzo wazne jest, aby adres internetowy podany byt w cato$ci, np.:
http://www.bardzowaznastrona/antyk/grecja/358%SKSH.html (staramy sie nie rozdziela¢ adresu i poda¢ go
w jednej linii). Jestem zdania, ze mozna pomija¢ stowo Internet dla dostepu online, chyba, Ze korzystamy z ja-
kiej$ wewnetrzne;j sieci, to wtedy nalezy jg okreslic.

Catosciowy opis wygladatby zatem nastepujaco:

Iksifiski Jan, Swiat antyku, [online: 5 kwietnia 2017], http://www.bardzowaznastronalantyk/grecja/358%b.
lub, dla zrodet bez okreslonego autora:
Wikipedia, hasto: Swiat antyku, [online: 5 kwietnia 2017], https://pl.wikipedia.org/wiki/swiat_antyku.

Podobnie jak pozycjach ksigzkowych, we wszystkich pozycjach bibliograficznych stosujemy jeden i ten sam
styl rozdzielania elementow opisu (kropka lub przecinek) i koriczymy kropka.

PRZYPOMNIENIE ROZNIC MIEDZY PRZYPISEM | BIBLIOGRAFIA (I KILKA UWAG).

Przypis odnosi sie do konkretnej wypowiedzi, stwierdzenia, ilustracji, ktore cytujemy w swojej pracy.
Na podstawie tego przypisu kazdy moze sprawdzi¢ czy faktycznie we wskazanym miejscu znajduje sie to, co
cytujemy. Dlatego podajemy konkretny numer strony z ksigzki lub adres internetowy prowadzacy do danego
wpisu czy ilustracii.

Pozycja bibliograficzna odnosi sie do catej ksigzki albo portalu, z ktdrego korzystalismy, jako zrodta
naszej wiedzy.

Jezeli chcemy, aby nasza praca byta powaznie traktowana, nalezy korzysta¢ z powaznych zrédet. In-
ternet jest peten cennych informacji, ale rowniez kompletnych bzdur. Trzeba umie¢ rozrézni¢ materiaty, na kto-
rych mozna sie opiera¢ od watpliwych.

Najlepiej korzysta¢ z materiatow, ktdrych autor jest jednoznacznie okreslony. Oczywiscie cenniejsze
sq zrodfa autorow znanych i publikowanych ksigzkowo. Jezeli nie mozna okresli¢ autora to portal PWN, Na-
tional Geographic, czy chocby Wikipedia jest wartosciowszym zrédtem niz Pudelek, czy Buziaczek.pl.

Internet bardzo czesto wykorzystywany jest jako zrodto ilustracji. Cytujac taka ilustracje tez staramy
sie podac autora (np. zdjecia) dopiero, gdy to nie jest mozliwe pozostajemy przy podaniu portalu, daty dostepu
| petnego adresu strony. Taki przypis nie moze wystapi¢ w formie skroconej jak w przypadku ilustracji i przypi-
su ksigzkowego (np.: Iksinski, s.32). Zwykle jednak pod ilustracjg dajecie opis co ona przedstawia, ktorego
uzupetnieniem bedzie taki rozbudowany internetowy przypis, np.:

Teatr w Priene. [online: 5 kwietnia 2018], http://www.bardzowaznastrona/antyk/grecja/358%b.

Nalezy pamieta¢, ze dla pojedynczej ilustracji z jakiego$ portalu nie trzeba (czasem nie nalezy) wyka-
zywac go w spisie pozycji bibliograficznych. Jezeli natomiast wielokrotnie korzystaliSmy z danego portalu, z
réznych jego stron, to w spisie bibliografii powinniSmy go podaé¢, modyfikujac opis dat dostepu i skracajac ad-
res do najwazniejszych elementow, np:
Wikipedia, [online: marzec - kwiecien 2018], https://pl.wikipedia.org/wiki/.
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